Merkblatt fiir Verwaltungsratsmitglieder,
die erstmals in den Verwaltungsrat der Stadtsparkasse Burgdorf
gewahlt wurden oder nachgeruickt sind
(Stand: August 2021)

Erfillung der Anforderungen geman § 25d Abs. 1 Kreditwesengesetz (KWG)

Sehr geehrte(r) .......ccoeeenne :

wir mochten Sie mit diesem Merkblatt um lhre Unterstitzung bei der Erflllung der
Anzeigepflicht bitten, die uns infolge Ihrer Wahl (oder lhres Nachriickens) in den
Verwaltungsrat unseres Hauses gegeniber der Bundesanstalt flr
Finanzdienstleistungsaufsicht (BaFin) und der Deutschen Bundesbank obliegt.

1. Anforderungen an Verwaltungsratsmitglieder

§ 25d Abs. 1 des KWG sieht vor, dass die Mitglieder des Verwaltungsrates der Sparkasse

e  zuverlassig sein missen,

e die erforderliche Sachkunde zur Wahrnehmung der Kontrollfunktion sowie zur
Beurteilung und Uberwachung der von der Sparkasse betriebenen Geschéfte
besitzen missen und

e der Wahrnehmung ihrer Aufgaben ausreichend Zeit widmen miissen.

Sachkunde im Sinne des Kreditwesengesetzes (vgl. auch § 13 Abs. 1 Satz 1 NSpG)
bedeutet, dass ein Verwaltungsratsmitglied fachlich in der Lage ist, die Mitglieder des
Vorstandes seiner Sparkasse angemessen zu kontrollieren, zu iberwachen und die
Entwicklung der Sparkasse aktiv zu begleiten. Dazu muss die Person die von der Sparkasse
getatigten Geschafte verstehen und deren Risiken beurteilen kénnen. Das Mitglied muss mit
den fir die Sparkasse wesentlichen gesetzlichen Regelungen vertraut sein. Ein Mitglied
muss grundsétzlich nicht Gber Spezialkenntnisse verfligen, jedoch muss es in der Lage sein,
ggf. seinen Beratungsbedarf zu erkennen.’

Die BaFin hat flir verschiedene Personengruppen konkretisiert, inwieweit sie die Sachkunde
als gegeben ansieht :2

Verwaltungsratsmitglieder kdnnen sich die erforderliche Sachkunde bereits durch (Vor-)
Tatigkeiten in derselben Branche angeeignet haben, zum Beispiel als Mitglied der
Geschéftsleitung oder des Verwaltungs- oder Aufsichtsorgans eines vergleichbaren
Unternehmens. Diese Fallgruppe wird allerdings in der Praxis nur selten einschlagig sein.

Eine (Vor-)Tatigkeit
e in anderen Branchen,
e im akademischen Bereich,

1 BaFin, Merkblatt zu den Mitgliedern von Verwaltungs- oder Aufsichtsorganen gemat KWG und
KAGB vom 29.12.2020 , Rn. 100

2 BaFin, Merkblatt zu den Mitgliedern von Verwaltungs- oder Aufsichtsorganen gemalt KWG und
KAGB vom 29.12.2020 , Rn. 102 ff



¢ in der o6ffentlichen Verwaltung oder

e aufgrund von politischen Mandaten
kann die erforderliche Sachkunde begriinden, wenn sie Uber einen langeren Zeitraum
maldgeblich auf wirtschaftliche und rechtliche Fragestellungen ausgerichtet und nicht
vollig nachgeordneter Natur war oder ist. Dieser Fallgruppe kommt flir die Praxis
wesentlich groRere Bedeutung zu.

Bei Kaufleuten im Sinne von §§ 1 ff. HGB und buchfiihrungspflichtigen Land- und Forstwirten
sowie anderen Unternehmern im Sinne von § 141 AO ist regelmalig eine allgemeine
wirtschaftliche Expertise anzunehmen. Abhangig von der Gré3e und dem Geschéaftsmodell
des von ihnen geflihrten Unternehmens kdnnen diese Personen lber die erforderliche
Sachkunde verfligen. Angesichts des an der Realwirtschaft orientierten Geschaftsmodells
der Sparkassen durfte bei diesen Personen die Sachkunde regelmafig gegeben sein.

Bei Hauptverwaltungsbeamten einer Kommune (zum Beispiel Oberblrgermeister oder
Landrat) wird die Sachkunde regelmafig angenommen, wenn sie vor oder seit ihrem
Amtsantritt iber einen l&ngeren Zeitraum und in nicht unwesentlichem Umfang Tatigkeiten
ausgelbt haben, die maRRgeblich auf wirtschaftliche und rechtliche Fragestellungen
ausgerichtet und nicht véllig nachgeordneter Natur waren; dartiber hinaus sind
theoretische Bankkenntnisse nachzuweisen

Bei mitbestimmten Verwaltungs- oder Aufsichtsorganen wird flr Beschaftigtenvertreter, die
unmittelbar in die wirtschaftlichen und rechtlichen Abldufe des Tagesgeschéfts des
beaufsichtigten Unternehmens eingebunden sind, regelméaRig das Vorliegen der
Sachkunde angenommen, sofern sie theoretische Bankkenntnisse nachweisen. Fir die von
den Mitarbeitern gewahlten Verwaltungsratsmitglieder wird man daher, wenn sie in
wesentlichen Geschéaftsfeldern der Sparkasse tétig sind, in der Regel vom Vorliegen der
erforderlichen Sachkunde ausgehen kénnen.

Die erforderlichen Kenntnisse kénnen auch durch Fortbildung vor oder nach Bestellung
erworben werden. Wenn die Kenntnisse erst nach der Wahl erworben werden, soll dies
innerhalb von sechs Monaten ab dem Zeitpunkt der Wahl erfolgen. Unverziiglich nach
Abschluss der Fortbildung ist ein entsprechender Teilnahmenachweis durch die Sparkasse
bei der BaFin einzureichen.

Die Fortbildung muss nach den Anforderungen der BaFin die grundlegenden
wirtschaftlichen und rechtlichen Ablaufe des Tagesgeschafts der Sparkasse, das
Risikomanagement sowie die Funktion und die Verantwortung der Mitglieder des
Verwaltungsrates auch in Abgrenzung zur Geschéftsleitung umfassen. Sie soll auf die
Grundziige der Bilanzierung sowie des Aufsichtsrechts eingehen.

Unsere Sparkassenakademie bietet Fortbildungsveranstaltungen mit den seitens der BaFin
geforderten Inhalten an. Sofern Sie hieran Interesse haben, wenden Sie sich bitte an uns.

e Das Vorliegen der Sachkunde wird - ebenso wie die Zuverlassigkeit und die zeitliche
Verfugbarkeit - von der BaFin anhand der eingereichten Unterlagen (siehe Punkt 2.) beurteilt.



2. Einreichung von Unterlagen

Nach dem Kreditwesengesetz sind wir als Sparkasse verpflichtet, der BaFin und der
Deutschen Bundesbank die Neubestellung eines Mitglieds unseres Verwaltungsrates unter
Angabe der Tatsachen anzuzeigen, die zur Beurteilung seiner Zuverlassigkeit, Sachkunde
und ausreichenden zeitlichen Verfligbarkeit notwendig sind.

Die BaFin erwartet die Einreichung folgender Unterlagen:

a) Tabellarischer Lebenslauf
Es muss sich um einen eigenhéandig unter Datumsangabe unterzeichneten Lebenslauf
handeln, der folgende Angaben enthalt:
¢ Name, samtliche Vornamen, Geburtsname,
o Geburtstag und Geburtsort,
e Wohnsitz (Privatanschrift)
e Staatsangehorigkeit
¢ eingehende Darlegung der fachlichen Vorbildung (Ausbildungsstationen)
¢ Namen aller Unternehmen/ sonstigen Arbeitgeber, fir die das
Verwaltungsratsmitglied tatig ist oder gewesen ist; Angaben zur Art und Dauer der
jeweiligen Tatig keit.

Der Schwerpunkt des Lebenslaufs liegt auf dem letzten Punkt. Der Lebenslauf muss
lickenlos sein, das heif3t Beginn und Ende verschiedener beruflicher Stationen miissen mit
Monat und Jahr angegeben werden (z.B. 6/2001 bis 9/2005). Ein Lichtbild ist nicht
erforderlich.

Aus dem Lebenslauf muss die Sach kunde der betreffenden Person hervorgehen. Diese
kann sich - wie oben ausgefihrt - insbesondere daraus ergeben, dass eine der unter Punkt
1. genannten Fallgruppen einschlagig ist.

Die BaFin hat einen Musterlebenslauf veréffentlicht, den wir zu lhrer Unterstiitzung
als Anlage beiftigen.

b) Fortbildungsnachweise

Bei Bedarf kénnen die erforderlichen Kenntnisse im Wege der Fortbildung erworben
werden. Sofern Sie nach Ihrer Einschatzung - ggf. nach Ricksprache mit uns - im Hinblick
auf die Inhalte Ihres Lebenslaufs den Erwerb der Sachkunde auf diesem Wege flir
erforderlich erachten, bitten wir Sie, uns ebenfalls anzusprechen. Nach Besuch einer
Fortbildungsveranstaltung reichen Sie uns bitte den entsprechenden Nachweis ein.

c) Formular ,Angaben zur Zuverlassigkeit, zeitlichen Verfligbarkeit und zu

weiteren Mandaten®

Des Weiteren ist das von der BaFin vorgegebene Formular ,Angaben zur Zuverlassigkeit,
zeitlichen Verfugbarkeit und zu weiteren Mandaten im Geltungsbereich des
Kreditwesengesetzes des Mitglieds des Verwaltungs- oder Aufsichtsorgans® auszufullen und
einzureichen, das diesem Schreiben beiliegt.

Dabei ist unter Punkt 5. des Formulars anzugeben, ob weitere Tatigkeiten als Geschaftsleiter
oder als Mitglied in Verwaltungs- oder Aufsichtsorganen ausgetbt werden. Unter einem
Geschaftsleiter sind gemal § 1 Abs. 2 KWG diejenigen nattirlichen Personen zu verstehen,
die nach Gesetz, Satzung oder Gesellschaftsvertrag zur Fiihrung der Geschafte und zur



Vertretung eines Unternehmens in der Rechtsform einer juristischen Person oder einer
Personenhandelsgesellschaft berufen sind. Unter dem Verwaltungs- oder Aufsichtsorgan ist
dasjenige Organ zu verstehen, dem die Uberwachung der Geschéftsleitung des jeweiligen
Unternehmens obliegt. Die Branche des Unternehmens spielt flir die Angabepflicht keine Rolle.
Es ist jedoch zusétzlich anzugeben, ob das Unternehmen unter der Aufsicht der BaFin steht.
Dies trifft nur auf Kredit- und Finanzdienstleistungsinstitute sowie Versicherungen zu.3 Auf die
Befullung der weiteren Spalte ,Angaben zur Mandatshéchstzahlberechnung® im Formular kann
in der Regel* verzichtet werden.

Unter Punkt 6. des Formulars werden Angaben zur zeitlichen Verfigbarkeit gefordert. Hierfur
sind alle beruflichen haupt- und nebenamtlichen Tatigkeiten des Mitglieds sowie alle
Mandate in Verwaltungs- und Aufsichtsorganen einschlie3lich des neu angenommenen
Mandats bei der Sparkasse zu berlicksichtigen. Fir jede angegebene Tatigkeit bzw. jedes
angegebene Mandat ist der jeweilige zeitliche Aufwand zu schatzen und in Tagen pro Jahr
anzugeben. Bei Mandaten in Verwaltungs- oder Aufsichtsorganen ist zudem die Zahl der
Sitzungen pro Jahr anzugeben.®

Bei Mandaten in Verwaltungs- oder Aufsichtsorganen sind nicht nur die reinen
Sitzungszeiten, sondern auch alle sonstigen mit der Tatigkeit verbundenen Zeitaufwéande,
wie zum Beispiel Zeiten fir die Vor- und Nachbereitung der Sitzungen, die Mitarbeit in
Ausschissen und ggf. Reisezeiten sowie Fort- und Weiterbildungen, zu veranschlagen.
Ferner ist in die Betrachtung einzubeziehen, dass eine Téatigkeit als Verwaltungs- oder
Aufsichtsorganmitglied auch auf3erhalb der regelmafigen Sitzungen zeitlichen Aufwand
verursacht, der sich in besonderen Situationen des Unternehmens plétzlich erhéhen kann.®

Zur Ermittlung des Zeitaufwands kann wie folgt vorgegangen werden: Auf vorliegende
Erfahrungswerte, z. B. regelmaflige Anzahl und ungefédhre Dauer der Sitzungen, sollte
zurtickgegriffen werden. Als ungefahre Faustregel kann, wenn im konkreten Fall keine
gegenteiligen Erkenntnisse vorliegen, angenommen werden, dass der gesamte Aufwand
das Doppelte der Sitzungszeiten betragen wird.

d) Fihrungszeugnis

Die Verwaltungsratsmitglieder missen des Weiteren ein Flihrungszeugnis zur Vorlage bei
einer Behdrde (Belegart ,0%) gemaf § 30 Abs. 5 Bundeszentralregistergesetz (BZRG) bei
der zustéandigen Meldebehdrde beantragen; hierbei i st anzugeben, dass Sie zum
Verwaltungsratsmitglied unserer Sparkasse bestellt worden sind. Das Verfahren gestaltet
sich in der Weise, dass die Meldebehdérde das Fuihrungszeugnis unmittelbar an die BaFin
Ubersenden wird. Die BaFin bittet darum, dass bei der Beantragung ausdricklich und
ausschlief3lich der Name unserer Sparkasse als das Unternehmen genannt wird, bei dem
Sie das Verwaltungsratsmandat ausiiben; anderenfalls kann es zu Zuordnungsproblemen
bei der BaFin kommen. Aul3erdem geben Sie bei der Beantragung bitte unsere BAK-
Nummer an. Diese lautet 100721.

3 Die parallele Zugehorigkeit zu Organen von Volksbanken oder privaten Banken ist jedoch
sparkassenrechtlich ausgeschlossen (§ 14 Abs. 3 NSpG) und kann daher hier nicht

einschlagig werden.

4 Eine Ausnahme gilt etwa fliir Verwaltungsratsvorsitzende, die gleichzeitig ein Mandat

im Verwaltungsrat der NORD/LB oder der DekaBank innehaben.

5 BaFin, Merkblatt zu den Mitgliedern von Verwaltungs- oder Aufsichtsorganen gemafl KWG und
KAGB vom 29.12.2020, Rn. 80

6 BaFin, Merkblatt zu den Mitgliedern von Verwaltungs- oder Aufsichtsorganen gemafl KWG und
KAGB vom 29.12.2020, Rn. 82



e) Auszug aus dem Gewerbezentralregister
Weiterhin missen die Verwaltungsratsmitglieder einen Auszug aus dem
Gewerbezentralregister gemaR § 150 Gewerbeordnung einreichen.

Der Antrag fir einen Auszug aus dem Gewerbezentralregister ist bei der fir Ihren Wohnsitz
zustandigen Gemeinde-, Samtgemeinde- oder Stadtverwaltung oder iber den Einheitlichen
Ansprechpartner zu stellen. Es ist darauf zu achten, dass ein Registerauszug als natlrliche
Person beantragt wird. Bei dem Antrag nennen Sie bitte als Verwendungszweck wie beim
Flhrungszeugnis den Namen unserer Sparkasse sowie die BAK-Nummer.

Die BaFin gibt folgende Ausfullhinweise fir den amtlichen Vordruck GZR 3 der 2.
GZRVwV-Ausfullanleitung:

- im Feld 01 Beleg-Art ist die Schlusselzahl ,1“ einzutragen

- im Feld 20 bleiben beide Kéastchen leer.

Der Auszug aus dem Gewerbezentralregister wird vom Bundesamt flir Justiz an den
Antragsteller gesandt. Der Auszug ist - anders als das Fuhrungszeugnis zur Vorlage bei
den Behdrden - zusammen mit den anderen Unterlagen durch die Sparkasse bei der BaFin
einzureichen.

Die Kosten flir die Beantragung des Flihrungszeugnisses und des Auszugs aus dem
Gewerbezentralregister werden von der Sparkasse erstattet.

Wir diirfen Sie daher bitten, uns zum Zwecke der Erflillung unserer Anzeigepflicht zeitnah die
beschriebenen Unterlagen in jeweils vierfacher Ausfertigung einzureichen, das
Fuhrungszeugnis bei Ihrem Einwohnermeldeamt zu beantragen sowie den Auszug aus dem
Gewerbezentralregister bei der zustandigen Behdrde zu beantragen. Wir weisen
insbesondere darauf hin, dass die BaFin die Beantragung des Fiihrungszeugnisses und des
Gewerbezentralregisterauszugs binnen zwei Wochen nach der Entsendung erwartet.”

Gemal § 24 Abs. 1 Nr. 15 Kreditwesengesetz sind wir wahrend der laufenden Amtszeit der
Mitglieder des Verwaltungsrats dazu verpflichtet, neue Tatsachen, die sich auf die
urspringliche Beurteilung der Zuverlassigkeit, der fachlichen Eignung und der ausreichenden
zeitlichen Verfligbarkeit erheblich auswirken, der BaFin und der Deutschen Bundesbank
unverziglich nach Kenntniserlangung anzuzeigen. Sollten wahrend lhrer Amtszeit als
Mitglied des Verwaltungsrats bei Ihnen derartige Tatsachen entstehen (z. B. Einleitung eines
Strafverfahrens, eines Ordnungswidrigkeitenverfahrens im Zusammenhang mit lhrer
unternehmerischen und beruflichen Tatigkeit, Eréffnung eines Insolvenzverfahrens; siehe im
Einzelnen unter Punkt 4. des Formulars ,Angaben zur Zuverlassigkeit, zeitlichen
Verfligbarkeit und zu weiteren Mandaten®), bitten wir Sie, sich in diesem Fall mit dem
Vorsitzenden des Verwaltungsrats in Verbindung zu setzen, um die Erforderlichkeit einer
Anzeige an BaFin und Deutsche Bundesbank abstimmen zu kénnen.

Fir Rackfragen steht lhnen in unserem Haus Herr Heiko Nebel zur Verfugung.
Tel: 05136803223
Mail: heiko.nebel@ssk-burgdorf.de

Mit freundlichen GrifRen

Stadtsparkasse Burgdorf

7BaFin, Merkblatt zu den Mitgliedern von Verwaltungs- oder Aufsichtsorganen gemal KWG und
KAGB vom 29.12.2020, Rn. 13
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