Anlage 1

Rechnungsprufungsordnung

Fur das gemaR § 153 (1) Niedersachsisches Kommunalverfassungsgesetz (NKomVG) be-
stehende Rechnungsprifungsamt hat der Rat der Stadt Burgdorf in seiner Sitzung am
08.12.2011 folgende Rechnungsprufungsordnung beschlossen:

g1
Stellung des Rechnungsprifungsamtes

Das Rechnungsprifungsamt ist dem Rat in seiner sachlichen Tatigkeit unmittelbar
unterstellt und nur ihm verantwortlich. Dienstvorgesetzte/r der Dienstkréfte des Rech-
nungsprufungsamtes ist die Birgermeisterin/der Birgermeister. In Erfullung seiner Auf-
gaben ist das Rechnungsprifungsamt - unbeschadet seiner Verantwortlichkeit gegeniuber
dem Rat - unabhangig und an Weisungen nicht gebunden, sondern nur dem geltenden
Recht unterworfen.

§2
Leitung und Priufer/Zinnen

(&N Die Leitung und die Pruferinnen bzw. Prufer des Rechnungspriufungsamtes mussen
fachlich und personlich fur die Aufgaben des Rechnungsprifungsamtes geeignet
sein und Uber eine umfassende Kenntnis der stadtischen Verwaltung verfiigen,
insbesondere die fur ihre Prufungstéatigkeit erforderlichen Fachkenntnisse besitzen.

2) Die Leitung des Rechnungsprifungsamtes ist fur die ordnungsgemafe und recht-
zeitige Erledigung der Prufungsgeschéafte dem Rat gegeniber verantwortlich. Sie
ist Vorgesetzte der Priferinnen und Prifer sowie der sonstigen Mitarbei-
ter/innen und regelt durch Anordnungen ihre Tatigkeit. Die Priferinnen und Pru-
fer fuhren die Prufungen in den ihnen Ubertragenen Aufgabenbereichen in eigener
Verantwortung durch und sind insoweit an Weisungen nicht gebunden.

§3
Aufgaben

(1) Das Rechnungsprifungsamt Ubt die Kontrolle Gber die Haushaltungsfiihrung, das
Kassen- und Rechnungswesen, die Vermdgens- und Schuldenverwaltung und die
wirtschaftliche Betatigung der Stadt aus.

(2) Dem Rechnungspriufungsamt obliegen folgende gesetzliche Pflichtaufgaben gemaf
8§ 155 (1) NKomVG:

1. die Prufung des Jahresabschlusses,
2. des konsolidierten Gesamtabschlusses,
3. die laufende Prifung der Kassenvorgange und Belege zur Vorbereitung des

Jahresabschlusses,

4. die dauernde Uberwachung der Kassen der Stadt und ihrer Eigenbetriebe
sowie die Vornahme der regelmaRigen und unvermuteten Kassenprifun-
gen, unbeschadet der Vorschriften Uber die Kassenaufsicht, und

5. die Prufung von Vergaben vor Auftragserteilung

(3) Der Rat Ubertragt dem Rechnungsprufungsamt auRerdem gemafR § 155 (2)
NKomVG folgende Aufgaben:
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1. die Prufung der Vorrate und Vermdgensbesténde

2. die Prufung der Verwaltung auf Ordnungsmagigkeit, ZweckmaRigkeit und
Wirtschaftlichkeit. Dabei soll das Rechnungsprifungsamt seine Prufung bei

wichtigen MaRnahmen und Projekten bereits begleitend und nicht nur auf ab-

geschlossene Sachverhalte beschréankt wahrnehmen;

3. die Prafung der Wirtschaftsfuhrung der Eigenbetriebe sowie die Prifung der
Betatigung der Stadt als Gesellschafter oder Aktionarin in Unternehmen
und Einrichtungen mit eigener Rechtspersoénlichkeit,

4. die Kassen-, Buch- und Betriebspriufung, soweit sich die Stadt eine solche
Priafung bei einer Beteiligung bei der Gewahrung eines Kredits, Zuschiissen
und Beihilfen oder sonst durch Vertrag oder Vereinbarung vorbehalten hat;

5. die Beratung der Verwaltung und Einrichtungen der Stadt im Rahmen der
genannten Aufgaben mit dem Ziel der Pravention von Unregelmé&Rigkeiten,
soweit mit der Rechtsstellung des Rechnungsprifungsamtes vereinbar.

6. die Prufung von Kassenanordnungen vor ihrer Zuleitung an die Stadtkasse
(Visakontrolle);

§4
Befugnisse

Das Rechnungsprifungsamt ist berechtigt, von samtlichen stadtischen Dienststel-
len und Einrichtungen jede fiur die Prufung notwendige Auskunft, die Vorlage und
Aushandigung von Akten, Schriftstiicken und Blichern, den Zutritt zu allen Rau-
men, Grundstiicken und Baustellen, das Offnen von Behaltern usw. und die Ent-
nahme von Materialproben zu verlangen. Die Berechtigung umfasst auch den Zu-
griff auf gespeicherte Daten. Die Dienststellen und Einrichtungen haben diesem
Verlangen zu entsprechen, soweit gesetzliche Bestimmungen nicht entgegenste-
hen.

Das Rechnungsprifungsamt kann ohne vorherige Anmeldung Ortsbesichtigungen
vornehmen und zu priufende Veranstaltungen besuchen. Die Leitung und die Pru-
ferinnen und Prifer des Rechnungsprifungsamtes haben sich dabei durch einen

von der Burgermeisterin bzw. dem Burgermeister ausgestellten Dienstausweis auf
Verlangen auszuweisen.

85
Mitteilungspflichten der Verwaltung
Dem Rechnungsprifungsamt sind mitzuteilen:

1. die allgemeinen Vollmachten zur Abgabe verpflichtender Erklarungen (Name
und Umfang);

2. die Erméachtigungen zur Unterzeichnung und Feststellung von Kassenanord-
nungen (Name und Umfang);

3. die Vollmachten zur Ausiibung von Kassengeschaften (Name und Umfang).

Das Rechnungsprifungsamt ist von der Absicht,
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1. organisatorische Veranderungen auf dem Gebiet des Haushalts-, Kassen-,
Rechnungs- und des Vergabewesens vorzunehmen;

2. Burokassen und sonstige Kassen einzurichten, zu &ndern oder aufzuheben;

3. Gutscheine und geldwerte Drucksachen einzufuhren, zu &ndern oder aufzuhe-
ben;

so rechtzeitig unter Vorlage der Unterlagen zu unterrichten, dass es zu dem Vor-
haben eine gutachtliche Stellungnahme abgeben kann. Dabei hat es sich insbe-
sondere zu den vorgesehenen SicherungsmalRnahmen zu &ufRern

Dem Rechnungsprifungsamt sind alle amtlichen Verkiindungsblatter, Fachzeit-
schriften sowie alle Uber den Einzelfall hinausgehende Anordnungen, Erlasse, Ver-
fugungen der Aufsichtsbehdrden, Vereinbarungen und Vertrdge mit Auswirkungen
auf das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen (dazu gehdren auch Satzungen,
Gebuhrenordnungen, Dienstanweisungen, Preisverzeichnisse, Lohntarife und der-
gleichen) zur Kenntnis zuzuleiten.

Alle Berichte anderer Prufungsorgane (Rechnungshofe, Kommunalprifungsamt,
Finanzamt, Wirtschaftspriufer usw.) sind dem Rechnungsprifungsamt vorzulegen.

Die Leitung des Rechnungsprifungsamtes erhélt die Tagesordnungen, Beschluss-

vorlagen und sonstigen Unterlagen fir die Sitzungen des Rates, des Verwaltungs-

ausschusses, der Fachausschisse und der Ortsrate. Desgleichen erhélt sie die Nie-
derschriften Uber die stattgefundenen Sitzungen.

Die Vorlage der Unterlagen kann auch in digitaler Form bzw. durch das Einraumen
von Zugriffsrechten erfolgen.

86
Uberwachung der Zahlungsabwicklung

Bei der dauernden Uberwachung der Stadtkasse ist die Zahlungsabwicklung des
gesamten Geschaftsbetriebes zu beobachten.

Die Prufung der Zahlungsabwicklung erstreckt sich auf die Stadtkasse, die Hand-
vorschiusse und sonstigen Kassen. Die Prufung umfasst auch das Verwahrgelass.
Es ist mindestens einmal jahrlich eine unvermutete Priufung der Zahlungsabwick-
lung (Stadtkasse) durchzufihren. Wird die Zahlungsabwicklung standig durch das
Rechnungsprufungsamt Gberwacht, so kann von einer unvermuteten Prufung ab-
gesehen werden. Ob und wie viele regelmafige Kassenprifungen durchgefihrt
werden, bestimmt die Leitung des Rechnungsprifungsamtes nach pflichtgemaiem
Ermessen. Die Prufungstermine setzt die Leitung des Rechnungspriufungsamtes
unter Mitteilung an die Kassenaufsichtsbeamtin bzw. den Kassenaufsichtsbeamten
fest.

Die Blro- und sonstigen Kassen sind mindestens einmal jahrlich unvermutet zu
prufen. Die Prifung obliegt den jeweiligen Fachbereichs- und Abteilungsleitungen.
Das Prufungsrecht des Rechnungsprifungsamtes wird dadurch nicht berthrt.
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87
Vergabeprifungen

Vor der Vergabe von Bauleistungen nach der VOB sowie Lieferungen und Leistun-
gen nach der VOL ist das Rechnungspriufungsamt einzuschalten, wenn die ge-
schatzten Auftragswerte (ohne Umsatzsteuer) folgende Schwellenwerte erreichen
bzw. Ubersteigen:

1. Vergaben nach der VOB ab 5.000,00 € je Einzelauftrag;
2. Vergaben nach der VOL ab 5.000,00 € je Einzelauftrag;

Vor dem Abschluss von Architekten- und Ingenieurleistungen ist ab einer Vergabe
in H6he von 1.000,00 € das Rechnungsprifungsamt einzuschalten.

Bei Vergaben nach VOF ist das Rechnungsprufungsamt grundséatzlich einzuschal-
ten.

Im Falle der Beteiligung sind von der bearbeitenden Dienststelle alle Vergabeun-

terlagen mit einem Vergabevorschlag vorzulegen. Das Rechnungsprifungsamt ist
vor der Beschlussfassung des zustandigen Organs einzuschalten. Das gleiche gilt
far Eilentscheidungen.

Die Regelung des Abs. 1 gilt auch fur den Abschluss von Miet-, Pacht- und sonsti-
gen Nutzungsvertragen, wenn das von der Stadt zu zahlende Jahresentgelt
5.000,00 € ubersteigt.

Das Rechnungspriufungsamt ist berechtigt, zur Vorbereitung der Rechnungspri-
fung Vergabefalle auch unterhalb der Grenzen der Abs. 1 und 2 zu prufen.

Die bearbeitenden Dienststellen haben das Rechnungsprifungsamt von Submissi-
ons- und Abnahmeterminen rechtzeitig zu unterrichten. Das Rechnungsprifungs-
amt ist berechtigt, an diesen Terminen teilzunehmen.

88
Visakontrolle

Die Visakontrolle als Mallnahme zur Vorbereitung der Rechnungsprifung wird vom
Rechnungsprifungsamt nach Unterschriftsleistung des Anordnungsberechtigten,
aber vor Zuleitung der Anordnungen an die Stadtkasse bzw. Geschaftsbuchhaltung,
vorgenommen. Art und Umfang der der Visakontrolle unterliegenden Haushalts-
planbereiche werden von der Leitung des Rechnungsprifungsamtes bestimmt. Die
der Visakontrolle unterliegenden Anordnungen sind dem Rechnungspriufungsamt so
rechtzeitig vorzulegen, dass eine ordnungsgemalie Prifung unter Beachtung et-
waiger Zahlungsfristen moglich ist.

Die Burgermeisterin bzw. der Bargermeister kann bei Meinungsverschiedenheiten
zwischen ihr bzw. ihm und dem Rechnungsprifungsamt die Anordnungen auch oh-
ne Prufungsvermerk durch die Stadtkasse ausfuhren lassen; sie ist mit einem ent-
sprechenden von der Burgermeisterin bzw. dem Blrgermeister zu unterzeichnen-
den Vermerk zu versehen. Eine eventuell spatere Beanstandung durch das Rech-
nungsprufungsamt wird hiervon nicht beruhrt.
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§9
Berichte Uber Prufungen und sonstige Feststellungen

Uber festgestellte Veruntreuungen und sonstige strafbare Handlungen oder bei be-
grundetem Verdacht von solchen hat die Leitung des Rechnungsprufungsamtes den
Rat, die Birgermeisterin bzw. den Blurgermeister und, soweit Kassengeschéfte be-

troffen sind, die Kassenaufsichtsbeamtin bzw. den Kassenaufsichtsbeamten unver-

zuglich zu unterrichten.

Uber wesentliche Feststellungen und Fragen grundsatzlicher Bedeutung hat das
Rechnungsprifungsamt einen schriftlichen Prifungsbericht zu fertigen. Prifungsbe-
richte und sonstige Prufungsbemerkungen sind an die Burgermeisterin bzw. den
Burgermeister zu richten. Geringfugige Beanstandungen sind mit den Dienststellen
unmittelbar zu erledigen.

Die Burgermeisterin bzw. der Burgermeister legt dem Rat den Schlussbericht des
Rechnungsprifungsamtes mit dem Jahresabschluss bzw. dem konsolidierten Ge-
samtabschluss vor.

Prafungsberichte aufgrund von besonderen Beschliissen des Rates und des Verwal-
tungsausschusses und Prufungsberichte von besonderer Bedeutung legt das Rech-
nungsprifungsamt tber die Blirgermeisterin bzw. den BUrgermeister dem Rat bzw.
Verwaltungsausschuss vor.

810
Inkrafttreten

Diese Rechnungsprifungsordnung tritt zum 01.Januar 2012 in Kraft. Zum gleichen Zeit-
punkt tritt die Rechnungsprifungsordnung vom 18.04.1997 auller Kraft.

Burgdorf, den 08.12.2011

STADT BURGDORF

Baxmann
(Burgermeister)
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